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Samarbetsrum

Samarbetsrum &r en tjanst for kommunikation och samverkan. For att det ska vara
enkelt att anvanda verktyget ar det relativt avskalat, med fa funktioner.

Som deltagare i ett samarbetsrum kan du gora inlagg, kommentera inldgg, lagga in
kalenderhandelser, dela ut uppgifter, samt lagga in och ladda ner filer.

Bara for medlemmar

Samarbetsrum kan ha olika sekretessnivaer: 6ppet, stangt eller dolt.
Jamstélldhetsnatverket &r stangt, dvs. det &r bara medlemmarna i natverket som kan ta
del av informationen dér.

Samarbetsrum har ett responsivt granssnitt vilket betyder att den fungerar bra bade pa
dator, mobil och surfplatta.

Min startsida

Under "Min startsida™ hittar du allt som rér dig som person. Dar kan du se alla
samarbetsrum som du dr medlem i, sammanfattningar fran dem, din kalender,
uppgifter och favoriter med mera.

Alla deltagare i samarbetsrummet har en egen profil dar de kan fylla pa med
information om sig sjalva och gora installningar for notifieringar. Du behover alltsa
inte sjalv ga in och kolla om det hant nagot, utan kan valja att f& meddelande i din e-
post.

Skicka meddelande till andra medlemmar

Du kan kommunicera med andra deltagare i samarbetsrummet genom att skriva inléagg
och adressera det till den person du vill nd. Skriv in @ och namnet pa personen. Om
du vill skicka information eller en fraga till alla i natverket, sa skriver du @alla.

Tagga inldgg med sdkbara ord

Rutan "Tagga inlédgget" anvands for att skriva in taggar, i det har fallet &r det
markningar pa ord som ska oka sokbarheten. Skriv in det ord som du vill ska vara
extra latt att soka efter och hitta bland alla inl&gg, filer osv. Du kan skriva flera ord
efter varandra.

Dela filer med varandra

Under Filer kan du ladda upp eller ta del av filer. Du kan inte andra i en fil pa sidan,
utan maste da ladda ner den, aktivera redigering, spara den under nytt namn och
darefter ladda upp den igen.

Sok i samarbetsrummet

Hogt upp pa sidan finns en SOK-ruta, som du bland annat anvander for att soka upp
en viss deltagare i natverket. Genom att skriva in ett ord dér gors en sékning pa just
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det ordets forekomst i alla Samarbetsytor som du har tillgang till. Sokningen kan
specificeras pa vilken kategori den tillhor: Person, Samarbetsrum, Filer, Uppgifter,
Inlagg osv. Vartefter man skriver in sitt sokord sa filtreras sokresultatet automatiskt.
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